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KAZLU RUDOS SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
DIREKTORIUS

ISAKYMAS
DEL TEISES IR VIESUJU PIRKIMU SKYRIAUS VEIKLOS NUOSTATU TVIRTINIMO

2020 m. sausio d. Nr. VK-
Kazly Rida

Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo 29 straipsnio 8 dalies 2
ir 3 punktais, Kazly Ridos savivaldybés tarybos 2017-03-29 sprendimu Nr. TSV(22)-2774
patvirtinty Kazly Ridos savivaldybés administracijos nuostaty 25.3 papunkciu, Kazly Ridos
savivaldybés tarybos 2019-10-28 sprendimo Nr. TS-210 , D¢l Kazly Rudos savivaldybés
administracijos struktiiros* 3 punktu, Kazly Riidos savivaldybés mero 2020-01-20 potvarkiu Nr.
MP-2 ,,Déel pavedimo Alvydui KaSinskui atlikti Administracijos direktoriaus funkcijas®,

tvirtinu nuo 2020 m. vasario 1 d. Teisés ir vieSyjy pirkimy skyriaus veiklos nuostatus
(pridedama).

Sis jsakymas per vieng ménesj nuo jo paskelbimo arba jteikimo dienos gali biiti
skundziamas Lietuvos Respublikos ikiteisminio administraciniy gincy nagrin¢jimo tvarkos jstatymo
nustatyta tvarka Lietuvos administraciniy gincy komisijos Kauno apygardos skyriui (Laisvés al. 36,
44240 Kaunas) arba Regiony apygardos administracinio teismo Kauno rimams (A. Mickeviciaus g.
8A, 44312 Kaunas) Lietuvos Respublikos administraciniy byly teisenos jstatymo nustatyta tvarka.

Bendrojo skyriaus ved¢jas,
vykdantis administracijos direktoriaus funkcijas Alvydas KaSinskas



PATVIRTINTA

Kazly Ridos savivaldybés
administracijos direktoriaus
2020 m. sausio d.
jsakymu Nr. VK-

TEISES IR VIESUJU PIRKIMU SKYRIAUS VEIKLOS NUOSTATAI

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Kazly Riidos savivaldybés administracijos Teisés ir vieSyjy pirkimy skyriaus (toliau
tekste — Skyrius) veiklos nuostatai (toliau tekste — Nuostatai) reglamentuoja Skyriaus uzdavinius,
funkcijas, teises ir pareigas, Skyriaus darbo organizavimo tvarka.

2. Skyrius — Kazly Riidos savivaldybés administracijos struktiirinis padalinys, tiesiogiai
pavaldus jstaigos vadovui (Administracijos direktoriui), vykdantis Skyriaus kompetencijai priskirta
veiklg.

3. Skyriaus steigima, pareigybes, darbuotojy skai¢iy nustato Lietuvos Respublikos jstatymais
reglamentuoti savivaldybés institucijy priimti vidaus administravimo teisés aktai.

4. Skyrius savo darbe vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos
Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos darbo kodeksu, Lietuvos Respublikos Vyriausybés
nutarimais, Kazly Ridos savivaldybés (toliau tekste — Savivaldybé) tarybos sprendimais,
Savivaldybés mero potvarkiais, Administracijos direktoriaus jsakymais, Administracijos nuostatais,
Administracijos darbo tvarkos taisyklémis, Siais Nuostatais ir kitais teisés aktais.

5. Nuostatai parengti vadovaujantis Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos, Lietuvos
Respublikos vieSyjy pirkimy, Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymais ir kitais teisés
aktais.

6. Skyrius turi savo dokumenty blanka ir antspauda su pavadinimu ,,Kazly Rudos
savivaldybés administracija * Teisés ir vieSyjy pirkimy skyrius®.

7. Skyriaus adresas: Atgimimo g. 12, 69443 Kazly Ruda.

II SKYRIUS
SKYRIAUS UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

8. Skyriaus uzdaviniai:

8.1. siekti uztikrinti Savivaldybés institucijy teisés akty ir kity dokumenty atitikt]
galiojantiems Lietuvos Respublikos jstatymams ir kitiems teisés aktams;

8.2. organizuoti ir teikti valstybés garantuojamos pirminés teisinés pagalbos teikimag
Savivaldybés gyventojams;

8.3. pagal jgaliojimus atstovauti ir ginti Savivaldybés institucijas visy lygiy teismuose ir
kitose teisétvarkos institucijose;

8.4. koordinuoti vieSyjy pirkimy organizavimg ir vykdyma Savivaldybés administracijoje,
siekti, kad taupiai ir racionaliai blity naudojamos vieSiesiems pirkimams skirtos léSos, mazinti
pirkimy organizavimo islaidas;

8.5.uztikrinti  Savivaldybés administracijos vykdomy vieSyjy pirkimy sistemos
funkcionavimg vadovaujantis Lietuvos Respublikos teisés akty reikalavimais;



8.6. administruoti Administracijos ir teisés aktais savivaldybés reguliavimo sriciai priskirty
istaigy/imoniy vykdomus vieSuosius pirkimus;

8.7. didinti vieSyjy pirkimy procediiry skaidruma, operatyvuma, tobulinti vieSyjy pirkimy
organizavimo tvarkg Savivaldybés administracijoje, siekiant uzkirsti kelig galimiems VieSyjy
pirkimy jstatymo pazeidimams.

9. Skyrius, jgyvendindamas jam pavestus uzdavinius, atlieka Sias funkcijas:

9.1. pagal Skyriui priskirta kompetencija vykdo Lietuvos Respublikos jstatymy ir kity teisés
akty, Savivaldybés tarybos sprendimy, Savivaldybés mero potvarkiy ir Administracijos direktoriaus
isakymy nuostatas ir atsako uz tinkama jy jgyvendinima;

9.2. pagal atskirus jgaliojimus atstovauja Savivaldybei, Administracijai teismuose ir kitose
teisésaugos institucijose; rengia procesinius ir kitus dokumentus teismui;

9.3. analizuoja ir apibendrina byly nagrin¢jimo teisme rezultatus; informuoja Savivaldybés
mera, Administracijos direktoriy, Administracijos padalinius apie pasibaigusius teismo procesus,
Isiteiséjusius teismo sprendimus ir teikia sitlymus d¢l jy vykdymo;

9.4. rengia praSymus dél vykdomyjy dokumenty iSdavimo, pagal atskirus jgaliojimus
atstovauja Savivaldybés interesams vykdymo procese;

9.5. pagal Skyriaus kompetencija rengia teikimus ikiteisminio tyrimo institucijoms del
ikiteisminio tyrimo pradéjimo;

9.6. remdamasis kity rengéjy nustatytomis faktinémis aplinkybémis ir duomenimis tikrina ir
derina Savivaldybés institucijy teisés akty projektus, Savivaldybés institucijy sudaromy sutarciy
projektus, teikia i§vadas ir pastabas;

9.7. teisés akty nustatyta tvarka nagrinéja su Skyriaus funkcijomis susijusius juridiniy ar
fiziniy asmeny pareiSkimus, skundus, pasiiilymus ar pagal savo kompetencija teikia konsultacijas
del atsakymy rengimo;

9.8. nagrin¢ja Skyriui nukreiptus teisétvarkos institucijy, Vyriausybés atstovo Marijampolés
apskrityje, kontrolés institucijy teikimus, iSvadas bei sprendimus ir teikia pasitilymus Savivaldybés
merui, Administracijos direktoriui;

9.9. organizuoja ir teikia valstybés garantuojamg pirming teising pagalba Savivaldybés
gyventojams ir atlieka kitus su valstybés garantuojamos teisinés pagalbos organizavimu ir teikimu
susijusius veiksmus;

9.10. vykdo korupcijos prevencija ir jos kontrolg Administracijoje;

9.11. uztikrina Administracijos vykdomy teisés akty nustatyta tvarka vieSyjy pirkimy
procediiry funkcionavima, administravima, organizavima ir koordinavima:
teikia juos tvirtinti Administracijos direktoriui;

9.11.2. pagal Administracijos darbuotojy pateikta informacija dél numatomo prekiy,
paslaugy ar darby pirkimo, nustato buisimy prekiy, paslaugy ar darby viesojo pirkimo vertes, rengia
Administracijos numatomy vykdyti vieSyjy pirkimy plang, teikia jj tvirtinti Administracijos
direktoriui, nustatyta tvarka skelbia planuojamy vykdyti vieSyjy pirkimy suvesting Centringje
vieSyjy pirkimy informacingje sistemoje ir savivaldybés tinklalapyje;

9.11.3. organizuoja Administracijos nuolatinés vieSyjy pirkimy komisijos (toliau tekste —
Komisija) posédzius ir uztikrina, kad Komisijos posédziai vykty nustatytu laiku ir tinkamai,

9.11.4. uztikrina, kad laiku ir tinkamai biity paskelbta apie vieSgjj pirkima, kai skelbimas
apie viesgjj pirkimg Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka yra privalomas;

9.11.5. teikia su vieSaisiais pirkimais susijusiag informacija vieSuosius pirkimus
kontroliuojancioms ir prieziira vykdanCioms institucijoms, Administracijos vadovams
vadovaujantis Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymo bei kity teisés norminiy akty
reikalavimais;

9.11.6. rengia ir teikia Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatyme nustatyta tvarka
numatytus skelbimus, ataskaitas bei kitus dokumentus;

9.11.7 administruoja Centring vieSyjy pirkimy informacing sistema (CVP IS) ir
Administracijos viesyjy pirkimy sistemg (EcoCost);



9.11.8. rengia vieSojo pirkimo-pardavimo sutarciy projektus;

9.11.9. koordinuoja bei organizuoja prekiy, paslaugy ar darby pirkimo dokumenty projekty,
pirkimo dokumenty patikslinimy (paaiskinimy) projekty, pranesimy tiekéjams projekty, rengima;

9.11.10. organizuoja tiekéjy pretenzijy nagrinéjima;

9.11.11. konsultuoja Administracijos valstybés tarnautojus ir darbuotojus, Lietuvos
Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymo taikymo klausimais;

9.11.12. rengia ir teikia atsakingam darbuotojui informacija savivaldybés interneto svetainés
skyriui ,,Viesieji pirkimai®;

9.11.13. vykdo vieSyjy pirkimy atitikties teisés aktams prieziiirg.

9.12 . tvarko pirkimy verciy apskaita;

9.13. kaupia ir analizuoja informacija apie Administracijos atliktus arba nutrauktus
vieSuosius pirkimus, apibendrina rezultatus bei padarytas klaidas, jy priezastis ir tobulina pirkimo
dokumentus, procediiry vykdyma, atliekant naujy vieSyjy pirkimy procediiras, siekiant iSvengti
klaidy

9.14. vertina Skyriaus valstybés tarnautojy tarnybing veikla ir Skyriaus darbuotojo
1Sbandymo laikotarpiu — darbuotojo tarnybing veikla;

9.15. Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka pagal Skyriui priskirta kompetencija
rengia ir teikia informacijg, ataskaitas, statistinius ir kitus reikalingus duomenis institucijoms,
fiziniams ir juridiniams asmenims;

9.16. pildo Skyriaus darbo laiko apskaitos ziniaraS¢ius;

9.17. dalyvauja Savivaldybés biudZeto formavimo procese;

9.18. pagal Skyriaus kompetencijg rengia sutar¢iy projektus ir atsako uz sutar¢iy turinio
pagristuma, objektyvuma, vykdo Skyriaus parengty sutarciy jgyvendinimo priezilira;

9.19.pagal Skyriui priskirta kompetencijg jgyvendina Administracijos Finansy kontrolés
taisykliy nuostatas;

9.20. dalyvauja Savivaldybés tarybos posédziuose, Savivaldybés institucijy sudaryty
komisijy ir darbo grupiy veikloje, pasitarimuose, teikia reikalingg informacijg bei pasitilymus;

9.21. dalyvauja Savivaldybeés strateginio plétros plano rengimo ir jgyvendinimo procese;

9.22. teisés akty nustatyta tvarka nagrinéja Skyriui nukreiptus juridiniy ir fiziniy asmeny
pareiskimus, skundus, pasitilymus ir prasymus;

9.23. formuoja, tvarko Skyriaus dokumentus ir teisés akty nustatyta tvarka ir terminais
pateikia juos jstaigos archyvui;

9.24. konsultuoja Savivaldybés mera, jo pavaduotoja, Administracijos direktoriy, jo
pavaduotoja, Administracijos struktiiriniy padaliniy darbuotojus teisiniais klausimais, susijusiais su
Savivaldybés institucijy jgyvendinamomis funkcijomis;

9.25. pagal Skyriui priskirtag kompetencijg analizuoja Lietuvos Respublikos teisés akty kaitg
ir teikia Administracijos direktoriui pasitilymus dél Skyriaus nuostaty ir Skyriaus darbuotojy
pareigybiy aprasymy pakeitimo ir papildymo;

9.26. rengia ir teikia Administracijos direktoriui Skyriaus kasmeting veiklos ataskaita;

9.27. rengia Skyriaus veiklos nuostaty, Skyriaus ved¢jo ir darbuotojy pareigybiy aprasymy
projektus;

9.28. pagal Skyriui priskirta kompetencija teikia informacijag apie Skyriaus veikla
Administracijos darbuotojui, atsakingam uZz vieSosios informacijos sklaida, atsako uz S$ios
informacijos i§samuma, teisingumg ir pateikimg laiku;

9.29. vykdo kitus su Skyriaus funkcijomis susijusius Administracijos direktoriaus
nenuolatinio pobudZio pavedimus, reikalingus jstaigos strateginiams tikslams jgyvendinti,
neprieStaraujancius Lietuvos Respublikos jstatymams bei kitiems teisés aktams.



III SKYRIUS
SKYRIAUS DARBUOTOJU TEISES IR PAREIGOS

10. Skyriaus darbuotojai, jgyvendindami jiems pavestus uzdavinius ir vykdydami jiems
priskirtas veiklos funkcijas, turi Sias teises ir pareigas:

10.1. savarankiskai planuoti ir organizuoti jiems priskirtos veiklos jgyvendinimo procesa;

10.2. gauti 1§ jstaigos padaliniy, Savivaldybei pavaldziy jstaigy dokumentus ir informacija,
kuriy reikia Skyriaus uzdaviniams jgyvendinti ir funkcijoms atlikti;

10.3. naudotis kitomis Lietuvos Respublikos jstatymy ir kity teisés akty nustatytomis
teisémis;

10.4. teikti sitilymus jstaigos vadovui Skyriaus veiklos tobulinimo klausimais;

10.5. kelti ir tobulinti savo profesing kvalifikacija;

10.6. laiku vykdyti jstaigos vadovo pavedimus Skyriaus kompetencijos klausimais;

10.7. pagal Skyriui priskirta kompetencijg atstovauti Savivaldybei kitose valstybés ir
savivaldybiy institucijose, jstaigose ir organizacijose;

10.8. laikytis Lietuvos Respublikos jstatymy, Administracijos valstybés tarnautojy ir
darbuotojy darbo tvarkos taisykliy nuostaty.

IV SKYRIUS
SKYRIAUS DARBO ORGANIZAVIMAS

11. Skyriui vadovauja vedéjas, kurj | pareigas skiria ir 1§ pareigy atleidzia jstaigos vadovas
Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka.

12. Skyriaus darbuotojams kvalifikacinius reikalavimus, pagrindines jy veiklos funkcijas,
pavalduma ir atskaitomybe nustato jy pareigybiy apraSymai.

13. Skyriaus darbuotojai, vykdydami vieSojo administravimo funkcijas, bendradarbiauja su
visais Administracijos struktiiriniais padaliniais, struktiiriniais teritoriniais  padaliniais-
senitinijomis, Savivaldybei pavaldziomis jstaigomis, kitomis institucijomis.

14. Skyriaus ved¢jas organizuoja Skyriaus veiklg ir atsako uz tinkamg pavesty Skyriui
uzdaviniy jgyvendinima.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

15. Skyriaus darbuotojai, pazeid¢ Siy Nuostaty reikalavimus, padar¢ kitus nusiZzengimus,
atsako Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka.

16. Darbuotojas, kuris yra atleidZiamas i pareigy arba perkeliamas j kitas pareigas, privalo
perduoti turta, dokumentus ir reikalus pagal perdavimo ir priémimo akta Administracijos
direktoriaus jsakymu nurodytam asmeniui.

17. Skyriaus veiklg kontroliuoja Administracijos direktorius ir kitos institucijos Lietuvos
Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

18. Skyriaus darbuotojai atsako teisés akty nustatyta tvarka uz jiems priskirty funkcijy,
nustatyty jy pareigybiy apraSymuose, tinkama vykdyma.

19. Skyrius steigiamas, pertvarkomas ar likviduojamas Savivaldybés tarybos sprendimu
Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka.
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